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SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM

STAI MUHAMMADIYAH TULUNGAGUNG
PAI
: Terakreditasi BAN-PT No: 097/SK/BAN-PT/Ak-XV/S/II/2013

PGMI
: Terakreditasi BAN-PT No: 024/SK/BAN-PT/Ak-XV/S/I/2013

Ek. Syari’ah
: Terakreditasi BAN-PT No: 145/SK/BAN-PT/Akred/S/V/2014
Jl. Pahlawan Gg.III No.27 Tlp/Fax. (0355) 322376 Tulungagung (66226)

E-mail: unmuhta@staim-tulungagung.ac.id      Website: www.staim-tulungagung.ac.id

Nomor : E.1/       /4.47.0001/S.Pmb/20....
Lamp
: 1 bendel Prosedur Seminar Proposal Skripsi
Hal
: Pemberitahuan Prosedur Seminar Proposal Skripsi 
Kepada Yth. 

Bapak/Ibu : Dosen Pembimbing Skripsi
   STAI Muhammadiyah Tulungagung
Di –

Tempat
Assalamu ‘alaikum Wr. Wb.

Teriring salam dan do’a semoga Alloh SWT senantiasa melimpahkan taufiq dan hidayah Nya kepada kita semua dalam menjalankan aktifitas sehari-hari. 

Kami beritahukan dengan hormat, bahwa dalam rangka pelaksanaan seminar proposal skripsi mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI) Muhammadiyah Tulungagung yang Insya Allah akan di laksanakan pada tanggal ................................. di Kampus STAI Muhammadiyah Tulungagung.  

Berkaitan dengan hal tersebut, kami beritahukan kepada Bapak/Ibu dosen pembimbing terkait prosedur seminar proposal skripsi. 

Demikian pemberitahuan kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya di ucapkan terima kasih. 

Wassalamu ‘alaikum wr. wb. 
Tulungagung, ................................
Kepala Penelitian, 

MEI SANTI, M.Sy

NUP BPH. 19870511 2012 055 1
SOP Seminar Proposal Skripsi
Mahasiswa yang akan presentasi harus mendaftarkan diri terlebih dahulu kepada pengelola seminar proposal skripsi (hanya melayani bagi mahasiswa yang telah mengikuti prosedur skripsi dengan benar). 
A. Pendaftaran Presentasi Seminar Proposal Skripsi
1. Pendaftaran dilakukan paling lambat 3 hari sebelum tanggal seminar yang ditentukan antara mahasiswa dengan dosen pembimbing. Dibuktikan dengan mengisi lengkap Formulir Jadwal Seminar Proposal yang tersedia di bagian administrasi. Dan menyerahkannya di bagian administrasi.
2. Menyerahkan formulir pendaftaran yang telah diisi lengkap. Formulir pendaftaran tersedia di bagian administrasi.
3. Menyerahkan 4 eksemplar naskah Proposal Skripsi yang telah disetujui untuk diseminarkan dan disahkan oleh pembimbing I dan II kepada bagian administrasi.  
4. Menyerahkan salinan naskah Proposal Skripsi minimal 10 eksemplar untuk audience (peserta seminar) kepada bagian administrasi.
5. Menunjukkan kartu bimbingan.
B. Presentasi 

1. Presentasi dapat dilakukan pada hari yang telah ditentukan  yang terdiri dari 7 sesi mulai pukul 14.00 sampai dengan 17.30, masing-masing sesi terdiri dari 1 mahasiswa yang presentasi. 

2. Pelaksanaan seminar adalah pada semester reguler (masa perkuliahan di luar ujian tengah semester, minggu tenang dan ujian akhir semester). 

3. Syarat berlangsungnya presentasi adalah jika dihadiri oleh sekurang-kurangnya: 

a. Sepuluh mahasiswa sesama yang mengambil matakuliah skripsi (wajib) dan diperbolehkan mahasiswa lain yang tidak mengambil matakuliah skripsi.  

b. Satu Dosen Pembimbing dan 1 Dosen Penguji.

c. Satu mahasiswa yang berperan sebagai moderator.

4. Presentasi dilakukan selama kurang lebih 60 menit, terdiri dari 10 menit untuk presentasi usulan rencana skripsi (proposal) dan 50 menit untuk diskusi dengan audience (mahasiswa dan dosen).

5. Mahasiswa penyaji harus mempelajari teknik presentasi yang baik dan mempelajari materi yang akan dipresentasikan sebelumnya.

6. Di samping mempresentasikan rencana penelitiannya, dalam matakuliah seminar mahasiswa diwajibkan menghadiri presentasi rencana penelitian mahasiswa yang lain (minimal 75% kehadiran) dan berperan aktif dalam forum seminar (sebagai audience dan moderator seminar).

7. Mahasiswa audience wajib memberikan masukan atau menanyakan segala sesuatu yang berkaitan dengan topik rencana penelitian mahasiswa lain yang sedang dipresentasikan.

8. Mahasiswa moderator bertugas mengatur jalannya presentasi dan membuat notulasi.
C. Pasca Presentasi

1. Segera setelah rencana penelitian dipresentasikan, mahasiswa diwajibkan melakukan konsultasi pada dosen pembimbing maupun dosen penguji untuk perbaikan naskah rencana penelitian berdasarkan masukan yang diberikan pada saat seminar. 

2. Naskah yang telah direvisi diserahkan kepada pengelola seminar dalam waktu sekurang-kurangnya 14 hari setelah presentasi dengan syarat: 

a. Dijilid soft cover warna biru muda.

b. Disetujui/disahkan oleh Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji. 

c. Disahkan oleh pengurus jurusan yang berwenang.

d. Jumlah naskah 4 eksemplar, masing-masing untuk pengelola seminar, Dosen Pembimbing I, Dosen Pembimbing II dan mahasiswa yang bersangkutan.
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PERSETUJUAN PEMBIMBING 
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI
Proposal Skripsi Mahasiswa dengan:


Nama


: ……………………………………

NIM


: ……………………………………

Program Studi

: ……………………………………

Angkatan

: ……………………………………

Judul Proposal

: …………………………………………………………….…………




  …………………………………………………………….…………
	Pembimbing I
(………………………………………….)

(Tanggal: ………………………….)
	Pembimbing II
(………………………………………….)

(Tanggal: ………………………….)



Dinyatakan LAYAK untuk mengikuti Seminar Proposal Skripsi. Waktu pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi diatur berdasarkan kesepakatan antara Pembimbing, Penguji dan Mahasiswa.
Catatan: …………………………………………………………….………………………………….

   …………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………..
1. Setelah formulir ini ditandatangani, Mahasiswa segera mengatur jadwal Seminar Proposal (Form 4).

2. Form 1 yang sudah lengkap ini harus diserahkan ke Sub Bag Akademik oleh mahasiswa bersama dengan Formulir Pendaftaran Seminar Proposal Skripsi (Form 2).
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FORMULIR PENDAFTARAN 
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI

Saya mahasiswa yang bertanda tangan di bawah ini:


Nama


: ......................................

NIM


: ......................................
Program Studi

: ......................................
Angkatan

: ......................................
Judul Proposal

: …………………………………………………………….…………



  …………………………………………………………….…………
Mengajukan pendaftaran Seminar Proposal Skripsi. Bersama ini saya sertakan:

1. Formulir Persetujuan Pembimbing untuk Seminar Proposal Skripsi (Form 1) yang sudah ditandatangani.

2. Formulir Jadwal Seminar Proposal Skripsi (Form 4)

3. Foto copy proposal skripsi yang sudah di bendel 2 (dua) exemplar (untuk penguji). 

4. Foto Copy Proposal Skripsi 10 eksemplar (untuk peserta seminar/boleh diperkecil lengkap cover-daftar pustaka). 

5. Kesemuanya dimasukan kedalam amplop plastik bewarna kuning. 








Tulungagung, ……………………….








………………………………………







NIM. ………………………………..
NB: Form 2 ini dikumpulkan oleh Mahasiswa di Sub Bag. Akademik.
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FORMULIR PERMOHONAN 

PENGUJI SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI
Yth. Kepala Program Studi ………
        Bpk/Ibu ……………………..

Bersama ini kami mohon Tim Penguji Seminar Proposal Skripsi mahasiswa dengan:

Nama


: ......................................

NIM


: ......................................

Program Studi

: ......................................

Angkatan

: ......................................
Judul Proposal

: …………………………………………………………….…………




  …………………………………………………………….…………
Terlampir adalah Formulir Persetujuan Pembimbing untuk Seminar Proposal Skripsi (Form 1) yang sudah ditandatangi, Formulir Pendaftaran Seminar Proposal (Form 2) dan Formulir Jadwal Seminar Proposal Skripsi (Form 4).

Tulungagung, ………………………..…….

Kepala Bag. Akademik dan Kemahasiswaan
H. Imam Suyadi, M.Pd
NUP BPH. 19540830 2012 038 3

Yth. Kepala BAK STAI Muhammadiyah Tulungagung,

Berikut adalah Susunan Penguji dalam Seminar Proposal Skripsi atas Mahasiswa yang disebut di atas:

1. Penguji
: ……………………………………………..

2. Sekretaris
: ……………………………………………..

Tulungagung, …………………………….

Kaprodi ……
……………………….
NUP BPH. 
NB: Setelah Form 3 ini ditandatangani oleh Kaprodi, harap dikembalikan ke BAK bersama dengan  lampiran Form 1, Form 2 dan Form 4. 
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FORMULIR JADWAL 

SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI
Yth. Kabag. Akademik dan Kemahasiswaan
Yang bertanda tangan di bawah ini,


Nama


: ......................................

NIM


: ......................................

Program Studi

: ......................................

Angkatan

: ......................................
Judul Proposal

: …………………………………………………………….…………




  …………………………………………………………….…………

menyatakan bahwa saya telah berkomunikasi dengan anggota Ujian Seminar Proposal Skripsi. Atas dasar komunikasi tersebut saya telah berkonsultasi dengan Ketua Dewan Seminar (Pembimbing I) dengan mempertimbangkan aturan-aturan dalam Pedoman Skripsi. Konsultasi tersebut menghasilkan usulan jadwal Seminar Proposal pada:


Hari/Tanggal
: ………………………………………………….

Jam

: ………………………………………………….

Demikian keterangan ini saya sampaikan dengan sebenarnya. 

Tulungagung, ……………………….








(………………………………………)








NIM. ………………………………..

NB: Form 4 ini diisi oleh Mahasiswa dan kemudian diserahkan ke Sub Bag Akademik. 
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SURAT  TUGAS DEWAN SEMINAR PROPOSAL SKRPSI

Nomor : E.1/        /4.47.0001/S.T/20....
Ketua STAI Muhammadiyah Tulungagung, dengan ini menugaskan kepada Dewan Seminar Proposal Skripsi dengan susunan sbb:

1………………………………….(Pembimbing I/Penguji/Ketua Dewan Seminar)

2………………………………….(Pembimbing II/Sekretaris Dewan Seminar)

untuk mengevaluasi atau menilai kelayakan dari Proposal Skripsi Mahasiswa dengan:

Nama
: ……………………………………………

NIM 
: ……………………………………………
Prodi
: …………………………………………….

Judul
: ……………………………………………………………….................................…

  ……………………………………………………………………….........…………
  ……………………………………………………………………………….............
dalam suatu Seminar  Proposal Skripsi yang akan diadakan pada:


Hari/Tanggal
: …………………..


Pukul

: ……………………..


Tempat
: Ruang Perkuliahan
Segala biaya yang ditimbulkan akibat diterbitkannya Surat Tugas ini  dibebankan kepada anggaran yang tersedia untuk itu.
Demikian surat tugas ini dibuat, harap dilaksanakan sebaik-baiknya.
Tulungagung, .........................................
Ketua,
Nurul Amin, M.Ag
NB: Dibuat rangkap 4 (empat):

1. Pembimbing I
2. Pembimbing II
3. Arsip BAK
4. Mahasiswa ybs

Lampiran 6
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Evaluasi Anggota Dewan Seminar Proposal Skripsi
1.  Ketua Dewan Seminar
: 
..................
2.  Sekretaris Dewan Seminar:



3.  Nama Mahasiswa
:



4.  Nomor Induk Mahasiswa
:


5.  Program Studi
:


6.  Judul Proposal 
:


7.  Hari/Tanggal
:

	Kriteria Proposal Penelitian Kuantitatif
	Kriteria Proposal Penelitian Kualitatif

	1. Ada pada ranah keilmuan pada Program Studi yang bersangkutan.

2. Signifikansi/pentingnya suatu masalah dari segi riset

3. Keterkaitan antara latar belakang dan rumusan masalah 

4. Kejelasan rumusan masalah 

5. Penggunaan teori

6. Pemahaman teori dan operasionalisasi konsep

7. Hipotesa

8. Metodologi

9. Ejaan, tata bahasa, dan pilihan kata

10. Penataan kalimat dan paragraf 

11. Penggunaan style kutipan yang mencakup kutipan in-text (body text) maupun daftar pustaka.

12. Penguasaan Materi


	1. Ada pada ranah keilmuan pada Program Studi yang bersangkutan

2. Signifikansi/pentingnya suatu masalah dari segi riset

3. Keterkaitan antara latar belakang dan rumusan masalah

4. Kejelasan rumusan masalah 

5. Relevansi penggunaan teori dan  konsep

6. Metodologi

7. Ejaan, tata bahasa, dan pilihan kata

8. Penataan kalimat dan paragraf 

9. Penggunaan style kutipan yang mencakup kutipan in-text (body text) maupun daftar pustaka.

10. Penguasaan materi




Catatan: Layak Dilanjutkan/Layak Dilanjutkan dengan Revisi/Tidak Layak Dilanjutkan

Tulungagung,…………………
                                                                    

Ketua/Sekretaris Dewan Seminar

…………………………………………….
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Berita Acara Seminar Proposal Skripsi

Pada hari ini Hari……………..tanggal…………………………pukul………………….
di………………………………. telah diselenggarakan Seminar Proposal Skripsi atas Mahasiswa dengan

Nama
: ……………………………………………

NIM 
: ……………………………………………
Prodi
: …………………………………………….

Judul
: ……………………………………………………………….................................…

  ……………………………………………………………………….........…………

  

  ……………………………………………………………………………….............
Tanda tangan Mahasiswa
:………………………………………………………

	Pembimbing I/Penguji/Ketua

………………………………………..

NUP BPH.
	Pembimbing II/Sekretaris

………………………………………..

NUP BPH. 


Lampiran 8
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Hasil Evaluasi Seminar Proposal Skripsi

Seminar Proposal Skripsi atas Mahasiswa dengan:

Nama 
: ……………………………………………………


NIM                               
: …………………………………………………….


Program Studi              
: …………………………………………………….

Judul Proposal              
:………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………

menghasilkan evaluasi berupa:* (lingkari salah satu nomor)

1. Layak dilanjutkan tanpa revisi

2. Layak dilanjutkan dengan revisi

3. Tidak layak dilanjutkan.

Proposal Penelitian Mahasiswa ybs tidak layak dilanjutkan karena alasan:

......................................................................................................................

……………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………..

Tulungagung,…………….………….

	Pembimbing I/Penguji/Ketua

………………………………………..

NUP BPH.
	Pembimbing II/Sekretaris

………………………………………..

NUP BPH. 


       Form 1





       Form 2





       Form 3





       Form 4





       Form 5





       Form 6





       Form 7





       Form 8








